
 

 

તા કુા પચંાયત પદાિધકાર ઓ માટ તાલીમ મોડ લુ 

વષ-૨૦૧૮ 

તા કુા પચંાયતની વૂ િૂમકા- 

ામ પચંાયત  અને જ લા પચંાયતની વ ચે ુ ંજોડાણ કર  ુમાળ ુ ંએટલે ”તા કુા પચંાયત”.િ તર ય 

માળખામા ં તા કુા પચંાયત ુ ં કામ બે માળખા વ ચે કળ /સાકંળ બનવા ુ ં છે. તા કુા પચંાયતના 

પધાિધકાર ઓ માટ તમેની સ ા-ફરજો અને કામગીર  િવષ ે ણ ુ,ંમા હતગાર થ ુ ં અને સ ય ર ત ે

પોતાની િૂમકા િનભાવવી અિત મહ વ ુ ં બની રહ છે.૧૯૯૩થી ૭૩મા ં બધંારણીય ધુારાથી સમ  

ભારતમા ં િ તર ય અમલમા ં આ ુ ં છે.તેમ છતા ં કટલાક રા યોમા ં બે તરની પચંાયતો છે. મા ં આ 

જુબની બે તર ય પચંાયત ધરાવતા રા યોનો સમાવેશ થાય છે. ૧.આસામ ૨.મ ય દશ ૩.કણાટક 

૪.ઓ ર સા ૫.હ રયાણા ૬. દ હ  ૭.પ ડ ચેર  ( ામ પચંાયત અન ેપચંાયત સિમિતછે.)િ તર ય પચંાયત 

૧.ઉતર દશ૨.રાજ થાન ૩. દશ ૪.પ ં બ ૫. જુરાત ૬. બહાર ૭.મહારા  ૮. હમાચલ ૯.તિમલના ુ 

૧૦.ગોવા(ગોવા િ તર ય માળ ુ ં છે,પરં  ુ તા કુા પચંાયતની બદલે તા કુા પ રષદ છે. ચાર તર ય 

તર ય પિ મ બગંાળ એક મા  રા ય છે મા ં ચાર તર ય પચંાયતીરાજ યવ થા છે, મા ં ામ 

પચંાયત, ચલ પચંાયત, ચ લક પ રષદ અને જ લા પ રષદ. ખાસ બાબત એ છે ક ૨૦ લાખથી વ  ુ

વ તી ધરાવતા રા યમા ં એક િ તર ય માળખાની( ામ પચંાયત,તા કુા પચંાયત અને જ લા 

પચંાયત) થા રહશે.અ ય રા યોમા ં કોઈ મા યમ(તા કુા પચંાયત ન હ રહ) વગર બ ે તર ય માળ ુ ં

રહશે. 

 

 

 

 

 

 

 



તા કુા પચંાયત પદાિધકાર ઓ માટ તાલીમ મોડ લુ 

મ  િવષય/સ    સમય  ુ સ  પ ધિત પ રણામ  

૧. પ રચય  ૧૫ 

િમનીટ  

કટકાડપેન,બો

ડ,માકર/ચોક   

દરક સહભાગી કટ કાડ પર પોતા ુ ં

નામ,બેઠક કાર,મત િવ તાર અને 

તાલીમથી પોતાની ુ ય બે અપે ા 

લખશે અને વારાફરતી તેને ર ૂઆત 

કરશે,તાલીમકાર સહભાગીઓની 

અપે ાઓ પૈક  ુ ય બાબતોની 

હાઈટ/ લેક બોડ પર ન ધશે. 

દરક સ ભાગીને 

તાલીમમા ં

સહભાગી થવા ુ ં

વાતાવરણ 

મળશે, નાથી  

પોતાની 

જ રયાતને ય ત 

કરવા ુ ં અને 

શીખવા ુ ં

લેટફોમ મળશે. 

૨. સં થા પ રચય 

અને તાલીમ 

હ .ુ  

૧૦ 

િમનીટ  

ભાષણ  સં થાના િતિનિધ ારા આવેલ 

તમામ સહભાગીઓન ે આવકાર સાથ ે

સં થાની કામગીર  અને તાલીમ શા 

માટ તેનો હ  ુ ગે અવગત કરાવશે. 

તાલીમમા ં

સહભાગી થનાર 

સાથે સં થા 

સાથેનો પ રચય 

અને કાયથી 

પ ર ચત થશે. 

૩. પચંાયતીરાજ 

અને રચના,  

કલમ-

૧૩૬,૧૩૭) 

૧ કલાક  પો ટર(િ  

તર ય) 

તાલીમકાર પો ટરના મા યમથી 

પચંાયતીરાજ ુ ં માળ ુ,ંતનેી રચના 

ગે સમજ આપશે.  

પચંાયતીરાજના 

માળખામા ં તા કુા 

પચંાયતની રચના 

િવષે સમજ 

મેળવશે. 

૪. ૭૩ મો 

બધંારણીય 

ધુારો.૧૯૯૩  

૧:૩૦ 

કલાક  

સ ચ  કાડ 

ગેમ  

દરક સ ભાગીદારોને ગોળ ુ ંડાળામા ં

ઉભા રાખવા,વ ચે કાડ રાખવા,દરક 

સ ભાગીને એક એક કાડ ઉપાડવા ુ ં

કહ ુ,ં યાર બાદ કાડમા ં આપેલ ચ  
ુ ં સમાન ચ  કાડ ધરાવ ુ ં  

સહભાગી પાસે છે તેની સાથે જોડ  

બનાવીને ઉભા રહવા/કાડની જોડ  

બનાવવા ુ ં કહ ુ,ંતમામ સહભાગીઓ 

પોતાના કાડની સમાન ચ  વાળ  

જોડ  બનાવી લ ે યાર બાદ કાડ ઉપર 

લખે ુ ં વા  ૂ ું થશે,તનેે વાચંવા 

કાડ ગેમ ારા ૭૩ 

મો બધંારણીય 

ધુારાની ુ ય 

બાબતોથી તમામ 

સહભાગીઓ 

મા હતગાર થશે. 



અને તેનો અથ ુ ં થાય ત ેસહભાગી 

જણાવે તવેી ચુના 

આપવી,તાલીમકાર ારા તે વા ો 

બોડ ઉપર લખશે,ત ેતમામ વા ોથી 

૭૩ મા ં ધુારણાની બાબતોથી 

પ ર ચત કરશે. 

૫. તા કુા 

પચંાયતની 

કામગીર , 

પચંાયત 

ધરાની કલમ-

૧૩૦,૧૩૧. 

૧ કલાક  બોડ/પેન  ોતર -તમામ સહભાગીઓન ે

પોતાને  સમજમા ંહોય તે એક એક 

કામગીર  િવષે  ણતા હોય ત ે

ઉભા થઈને ર ુઆ કરવા 

કહ ુ,ંતાલીમકાર ારા બોડ વ ચ ે

ગોળ ુ ંડા ં દોરશે,તેમા ં “તા કુા 

પચંાયતની કામગીર ”લખશે, ુ ંડાળાની 

આ ુબા ુ સહભાગીઓ ારા  કામો 

ય ત કરવામા ં આવશ ે તેન ે ૂંકા 

શ દોમા ં લખવામા ં આવશે.દા.ત.

  

સહભાગીની સતત 

ભાગીદાર થી 

તા કુા 

પચંાયતની 

કામગીર થી  

સરળતાથી 

પ ર ચત થશે. 

૬. તા.પ.ં ખુ 

અને 

ઉપ ખુ,સ

યો અન ે

તા કુા િવકાસ 

અિધકાર ની 

સ ા અન ે

કાય ,પચંાયત 

કાયદાની 

કલમ-૬૯ (૧) 

(ક) જુબ આ 

માણે 

ખુની,કલમ

૧:૩૦ કટ 

કાડ,બોડ,માક

ર/ચોક   

 

કાડ ગેમ- સહભાગીઓની સં યા 

જુબ ૩/૪(૫ થી ૧૫ જણ ) 

પુ પાડવા.,દરક પુને તેના 

પુ લીડર ન  કરવા 

કહ ુ.ં યારબાદ દરક પુન ે

વારાફરતી એક એક કાડ 

આપ ુ,ંતેમા ંલખે ુ ંકામ કો ુ ંછે 

તે પુમા ંચચા કર  લીડર ારા 

ર ુ  કરવા કહ ુ,ંસાચો જવાબ 

૧૦ મા સ અન ેખોટો જવાબ -૫ 

(માઈ સ)દરક કાડના જવાબ 

બોડ ઉપર લખલે/લગાવેલ 

ચ  નીચે ( ખુ,સ યો,તા કુા 

િવિવધ કલમો 

અને કાયદાક ય 

જોગવાઈ જુબ 

તા કુાના 

અિધકાર  અને 

પદાિધકાર ઓ 

પોતાની િૂમકા 

સમજશે. 

તા કુા 
પચંાયત

ની 
કામગીર  

િશ ણ

આરો ય 

વહ વટ 



-૭૦,૭૧,૭૨ 

,૧૨૭,૧૨૮ 

જુબ 

સ યોની, 

કલમ-

૧૩૬,૧૩૭ 

જુબ તા કુા 

િવકાસ 

અિધકાર ની . 

િવકાસ અિધકાર )કાડ 

લગાવવા.બધા કાડ રુા થાય 

પછ   તાલીમકાર ારા ુ ય 

કોની િૂમકા ુ ંછે ત ે ચ  નીચ ે

લગાવેલ કાડના મા યમથી 

સમ વશે.એક વાત હમંેશા 

તાલીમકારને યાન રાખવી ક 

લોકશાહ મા ં ૂટંાયેલ 

િતિનિધ ુ ંખાસ મહ વ હોય છે 

અને તે સવ પર  છે.અિધકાર  

વહ વટ  કામ માટ છે. 

કાયદાક ય શાસન યવ થાન ે

ચલાવવા માટ માગદશક તેમજ 

જવાબદાર છે. 

 

૭. તા કુા 

પચંાયતની 

બેઠક/સભા 

(કલમ-

૬૩,૬૯,૧૨૨)  

 

૧ કલાક લેકચર તાલીમકાર ારા પચંાયતની સામા ય 

સભાને મૌ ખક ર ૂઆત કર ને આ 

જુબના ુ ય દુાઓન ેબોડ પર 

લખશે. 

તા કુા પચંાયતના ૂટંાયેલ સ યોની 

પહલી મીટ ગ બોલાવાવની હોય 

છે.પેટા કલમ-૩ જુબ િવકાસ 

કિમશનર હોદાની ફાળવણી કરવાની 

છે.અનામત હોદાની વારાફરતી ૧૯૯૪ 

ના  િનયમો જુબ ફાળવવાની 

રહશે.િનયિમત ર તે પચંાયતની 

સામા ય સભાઓ બોલાવવા માટ આ 

જુબના િનયમો છે. 

 દર ૩ માસે ભરવાની રહશે. 

 એક િૃતયાસં/ ી  

ભાગના સ યો જો લે ખકમા ં

ખુન ેમાગંણી કર તો 

ખુે ફર યાત મીટ ગ 

બોલાવવી પડશે. 

પચંાયતની 

સામા ય સભા 

અને તેની 

યાથી 

તા કુાના 

પદાિધકાર ઓ 

પ ર ચત થશે. 



 તમામ સ યોએ હાજર  

આપવાની હોય 

છે.લાગલગાટ ૩માસ ધુી 

જો સ ય ગેરહાજર રહ તો 

તેમ ુ ંસ ય પદ મુાવી 

બેશસ.ે 

 સભામા ંગેરહાજર રહવા ક 

બહાર ગામ જવા માટ 

મં ુર  માગંે તો ૪ માસ 

ધુી પચંાયત મં ુર  આપી 

શક. 

 પચંાયતના સ યો ઠરાવોની 

નકલ ફ  આ યા િવના 

મેળવી શકશે. 

 િવવધ સિમિતઓની સભા 

બોલાવવા માટ આયોજન 

કર ુ.ંવષ દરિમયાન 

કરવાની સભાની તાર ખો 

અગાઉથી ન  કરવી.  

 ખુે મ ં ીની મદદથી 

સભાની કામગીર  ુ ંકરવી 

તે ન  કરશે. 

 પચંાયતની કોઇપણ બાબત ે

ઠરાવ કર ને િનણય લેવાનો 

છે. 

 એજ ડા/નોટ શ હર-

િસ  થયા પછ  તેને રદ 

કર  શકાશે ન હ. 

 બ મુતીએ પસાર કરળો 

ઠરાવ એ પચંાયતનો 

િનયણ ગણાય તવેા 

િનણયને આધાર કરલો 

કુમ યો ય ક ગેરકાયદસર 

જણાય તો  કલમ-૨૫૯ 



હઠળ ધુારવા ક રદ કરવા 

રા ય સરકારન ેઅિધકાર 

છે. 

 

૮. તા કુા 

પચંાયતની 

િવિવધ 

સિમિતઓ,રચ

ના,સ ા અને 

કાય .(કલમ-

૭૬,૧૨૩) 

૧ કલાક પો ટર પો ટરની મદદથી પો ટરને 

દ વાલ/બોડ ઉપર લગાવ ુ ંક  

પેન/ચોકથી દોર ને છે લે બેઠલા 

સહભાગી સરળતાથી જોઈ શક તે ુ ં

યાન રાખ ુ.ંપચંાયતના િનયમ જુબ 

એક એક સિમિતની 

રચના,હ ,ુકાય, દુત,કોણ સ ય હોય 

તે બાબતોથી વાકફ કર ને તે ુ ંમહ વ 

સમ વ ુ.ંતેના અ ય કોઈ જ યાના 

સકારા મક/સ ય સિમિતના અ ભુવ 

કોઈ સ ભાગીનો હોય તે ર ુ  કરવા 

જણાવ ુ.ં થી અ ય સહભાગીઓને 

ેરણા મળે.દા.ત. 

 

કાયમી ન હોય 

તેવી જ રત 

જુબની 

સિમિતની વૂ 

મં ુર થી સિમિત 

રચી શકાય તે 

ગે મા હતી 

મેળવશે. 

૯. વાિષક 

દાજપ   

પ ,કલમ૧૩૮

, ધુારલ, દા

જ૧૩૯,૧૪૦, 

૧૪૧  

 

૧ કલાક પુ ચચા 

 

દરક તા કુા પચંાયતને દરક 

નાણાક ય વષ ુ ંએટલ ેએિ લ થી 

માચ ૩૧ તાર ખ ધુી ુ ંઆવક અને 

વકનો દાજ માડંવાનો છે.આ 

દાજના દ તાવેજને ‘’ દાજપ ’’ 

કહવામા ંઆવે છે. ન ે ે મા ં

આપન ે‘’બ ટ’’ કહ એ છ એ.તેની સૌ 

પહલા પ ટતા તાલીમકાર ારા 

કર ને પુમા ંપચંાયતની આવકના 

સાધનો/ ોત ુ ંછે તે છૂ ુ.ંતમામની 

સહભાગીતા આવે તે માટ દરક જણ  

એક એક આવક ુ ંસાધન કહ તેવી 

બ ટ બનાવ ુ ં

ફર યાત છે.તનેી 

તકદાર  રાખવાની 

સભાનતા 

આ વશે. 

િવિવધ 
સિમિતઓ 

કલમ-૭૬,૧૨૩

વ છતા 
અ ભયાન 

િશ ણ

બાધંકામ 
સામા જક 

યાય 

કારોબાર  



ચુના આપવી.   આવકના સાધન 

સહભાગીઓ જણાવે તનેે બોડની વ ચે 

લાઈન દોર  બ ેભાગ બનાવવા 

૧.આવક.અને ૨. વક . 

 
૧૦

. 

આયોજન  ૧ કલાક  પુ ચચા 

અને 

આયોજન  

તમામ સ ભાગીઓની સં યા જુબ 

૪/૫ ય તઓ ુ ં પુ 

બનાવવા,તેમના મત િવ તારમા ં ુ ય 

સમ યા. ો ુ ંછે તનેી પુમા ંચચા 

કરશે, ુ ય સમ યાની યાદ  દરક પુ 

તૈયાર કરશે, પુ વતી કોઈ એક જણ 

 પુ ન  કર તે તનેી ર ૂઆત 

કરશે.આમ દરક પુની ર ૂઆત બાદ 

આવલે સમ યાને તા કુાના બ ટમા ં

કઈ ર તે અ ુ પ થશે તેની ચચા 

તા કુા િવકાસ અિધકાર  સાથે મીટ ગ 

કર  આયોજન કરશે. 

તા કુાના 

િવ તારોની/ ામ 

પચંાયતોની ુ ય 

સમ યા/જ રત 

જુબ આયોજન 

થશે.નાણાની 

ફાળવણી યો ય 

ર તે થવાથી 

પારદશકતા 

આવશ.ે 

૧૧

. 

સ ભાગીઓના 

મતં યો  

૨૫  

િમનીટ  

કટ કાડ,પેન  દરક સહભાગી તાલીમ ગ ેપોતાને 

કઈ બાબત સૌથી અસરકારક લાગી? 

આવી તાલીમોમા ંકવા િવષય/ દુાઓ 

આવર  લેવા જોઈએ?ત ેજણાવશે. 

તાલીમ ણુવતા 

અને જ રત 

જુબની છે ક ન હ 

તે તાલીમકાર 

તર ક ફ ડબેક 

મળશે. 

૧૨  અભાર  ૧૦ 

િમનીટ  

મૌ ખક ર તે. આયોજક ારા તાલીમ 

યવ થા,જ યા,ભાગ લેનાર,હાજર 

અિધકાર ,તાલીમ આપનાર સૌનો 

શા દક અભાર  

સબંધંો ુ ં

િશ ટાચારથી 

ળવણી થશ.ે 

 

 

આવક 

જમીન મહ લુી 
ા ટ 

એટ વીટ  ા ટ 

વક 

કમચાર  પગાર 
ખચ 

ામ પચંાયતોને 
આપવાની. 


