
 

 

તાɀકુા પચંાયત પદાિધકાર�ઓ માટ° તાલીમ મોડȾલુ 

વષ½-૨૦૧૮ 

તાɀકુા પચંાયતની ȶવૂ½ ȹિૂમકા- 

˴ામ પચંાયત  અને �જƣલા પચંાયતની વƍચȵેુ ંજોડાણ કરȱ ુમાળȣુ ંએટલે ”તાɀકુા પચંાયત”.િ́ƨતર�ય 

માળખામા ં તાɀકુા પચંાયતȵુ ં કામ બે માળખા વƍચે કળ�/સાકંળ બનવાȵુ ં છે. તાɀકુા પચંાયતના 

પધાિધકાર�ઓ માટ° તમેની સĂા-ફરજો અને કામગીર� િવષ ે Ĥણɂુ,ંમા�હતગાર થɂુ ં અને સ�˲ય ર�ત ે

પોતાની ȹિૂમકા િનભાવવી અિત મહƗવȵુ ં બની રહ° છે.૧૯૯૩થી ૭૩મા ં બધંારણીય Ʌધુારાથી સમ˴ 

ભારતમા ં િ́ƨતર�ય અમલમા ં આƥȻુ ં છે.તેમ છતા ં ક°ટલાક રાԌયોમા ં બે ƨતરની પચંાયતો છે.Ȑમા ં આ 

Ⱥજુબની બે ƨતર�ય પચંાયત ધરાવતા રાԌયોનો સમાવેશ થાય છે. ૧.આસામ ૨.મƚય ̆દ°શ ૩.કણા½ટક 

૪.ઓ�રƨસા ૫.હ�રયાણા ૬.�દƣહ� ૭.પҭડ�ચેર� ( ˴ામ પચંાયત અન ેપચંાયત સિમિતછે.)િ́ƨતર�ય પચંાયત 

૧.ઉતર ̆દ°શ૨.રાજƨથાન ૩.ӕ̄̆દ°શ ૪.પĤંબ ૫.Ȥજુરાત ૬.�બહાર ૭.મહારાƧ˼ ૮.�હમાચલ ૯.તિમલનાȮુ 

૧૦.ગોવા(ગોવા િ́ƨતર�ય માળȣુ ં છે,પરંȱ ુ તાɀકુા પચંાયતની બદલે તાɀકુા પ�રષદ છે. ચાર ƨતર�ય 

ƨતર�ય પિĔમ બગંાળ એક મા́ રાԌય છે Ȑમા ં ચાર ƨતર�ય પચંાયતીરાજ ƥયવƨથા છે,Ȑમા ં ˴ામ 

પચંાયત,Ӕચલ પચંાયત,ӕચ�લક પ�રષદ અને �જƣલા પ�રષદ. ખાસ બાબત એ છે ક° ૨૦ લાખથી વȴ ુ

વƨતી ધરાવતા રાԌયમા ં એક િ́ƨતર�ય માળખાની(˴ામ પચંાયત,તાɀકુા પચંાયત અને �જƣલા 

પચંાયત)̆થા રહ°શે.અƛય રાԌયોમા ં કોઈ માƚયમ(તાɀકુા પચંાયત ન�હ રહ°) વગર બ ે ƨતર�ય માળȣુ ં

રહ°શે. 

 

 

 

 

 

 

 



તાɀકુા પચંાયત પદાિધકાર�ઓ માટ° તાલીમ મોડȾલુ 

˲મ  િવષય/સ́   સમય  Ȭુƣસ  પƚધિત પ�રણામ  

૧. પ�રચય  ૧૫ 

િમનીટ  

કટકાડ½પેન,બો

ડ½,માક½ર/ચોક   

દર°ક સહભાગી કટ કાડ½ પર પોતાȵુ ં

નામ,બેઠક ̆કાર,મત િવƨતાર અને 

તાલીમથી પોતાની ȺƉુય બે અપëેા 

લખશે અને વારાફરતી તેને રȩૂઆત 

કરશે,તાલીમકાર સહભાગીઓની 

અપëેાઓ પૈક� ȺƉુય બાબતોની 

ƥહાઈટ/ƞલેક બોડ½ પર નҭધશે. 

દર°ક સͰભાગીને 

તાલીમમા ં

સહભાગી થવાȵુ ં

વાતાવરણ 

મળશે,Ȑનાથી  

પોતાની 

જĮ�રયાતને ƥયƈત 

કરવાȵુ ં અને 

શીખવાȵુ ં

Ɯલેટફોમ½ મળશે. 

૨. સƨંથા પ�રચય 

અને તાલીમ 

હ°ȱ.ુ  

૧૦ 

િમનીટ  

ભાષણ  સƨંથાના ̆િતિનિધ Ďારા આવેલ 

તમામ સહભાગીઓન ે આવકાર સાથ ે

સƨંથાની કામગીર� અને તાલીમ શા 

માટ° તેનો હ°ȱ ુӔગે અવગત કરાવશે. 

તાલીમમા ં

સહભાગી થનાર 

સાથે સƨંથા 

સાથેનો પ�રચય 

અને કાય½થી 

પ�ર�ચત થશે. 

૩. પચંાયતીરાજ 

અને રચના,  

કલમ-

૧૩૬,૧૩૭) 

૧ કલાક  પોƨટર(િ́ 

ƨતર�ય) 

તાલીમકાર પોƨટરના માƚયમથી 

પચંાયતીરાજȵુ ં માળȣુ,ંતનેી રચના 

Ӕગે સમજ આપશે.  

પચંાયતીરાજના 

માળખામા ં તાɀકુા 

પચંાયતની રચના 

િવષે સમજ 

મેળવશે. 

૪. ૭૩ મો 

બધંારણીય 

Ʌધુારો.૧૯૯૩  

૧:૩૦ 

કલાક  

સ�ચ́ કાડ½ 

ગેમ  

દર°ક સͰભાગીદારોને ગોળ Ȣંુડાળામા ં

ઉભા રાખવા,વƍચે કાડ½ રાખવા,દર°ક 

સͰભાગીને એક એક કાડ½ ઉપાડવાȵુ ં

કહ°ɂ ુ,ંƗયાર બાદ કાડ½મા ં આપેલ �ચ́ 

Ȑɂુ ં સમાન �ચ́ કાડ½ ધરાવȱુ ં Ȑ 

સહભાગી પાસે છે તેની સાથે જોડ� 

બનાવીને ઉભા રહ°વા/કાડ½ની જોડ� 

બનાવવાȵુ ં કહ°ɂ ુ,ંતમામ સહભાગીઓ 

પોતાના કાડ½ની સમાન �ચ́ વાળ� 

જોડ� બનાવી લ ેƗયાર બાદ કાડ½ ઉપર 

લખɀેુ ં વાð ȶȿંુૂ થશે,તનેે વાચંવા 

કાડ½ ગેમ Ďારા ૭૩ 

મો બધંારણીય 

Ʌધુારાની ȺƉુય 

બાબતોથી તમામ 

સહભાગીઓ 

મા�હતગાર થશે. 



અને તેનો અથ½ Ƀુ ં થાય ત ેસહભાગી 

જણાવે તવેી Ʌચુના 

આપવી,તાલીમકાર Ďારા તે વાðો 

બોડ½ ઉપર લખશે,ત ેતમામ વાðોથી 

૭૩ મા ં Ʌધુારણાની બાબતોથી 

પ�ર�ચત કરશે. 

૫. તાɀકુા 

પચંાયતની 

કામગીર�, 

પચંાયત 

ધરાની કલમ-

૧૩૦,૧૩૧. 

૧ કલાક  બોડ½/પેન  ̆ĕોતર�-તમામ સહભાગીઓન ે

પોતાને Ȑ સમજમા ંહોય તે એક એક 

કામગીર� િવષે Ȑ Ĥણતા હોય ત ે

ઉભા થઈને રȩુઆ કરવા 

કહ°ɂુ,ંતાલીમકાર Ďારા બોડ½ વƍચ ે

ગોળ Ȣંુડાįં દોરશે,તેમા ં “તાɀકુા 

પચંાયતની કામગીર�”લખશે,Ȣંુડાળાની 

આȩુબાȩુ સહભાગીઓ Ďારા Ȑ કામો 

ƥયƈત કરવામા ં આવશ ે તેન ે Ȭૂંકા 

શƞદોમા ં લખવામા ં આવશે.દા.ત.

  

સહભાગીની સતત 

ભાગીદાર�થી 

તાɀકુા 

પચંાયતની 

કામગીર�થી  

સરળતાથી 

પ�ર�ચત થશે. 

૬. તા.પ.ં̆Ⱥખુ 

અને 

ઉપ̆Ⱥખુ,સ

Ɵયો અન ે

તાɀકુા િવકાસ 

અિધકાર�ની 

સĂા અન ે

કાયҴ,પચંાયત 

કાયદાની 

કલમ-૬૯ (૧) 

(ક)Ⱥજુબ આ 

̆માણે 

̆Ⱥખુની,કલમ

૧:૩૦ કટ 

કાડ½,બોડ½ ,માક½

ર/ચોક   

 

કાડ½ ગેમ- સહભાગીઓની સƉંયા 

Ⱥજુબ ૩/૪(૫ થી ૧૫ જણ ) 

ʎપુ પાડવા.,દર°ક ʎપુને તેના 

ʎપુ લીડર નï� કરવા 

કહ°ɂુ.ંƗયારબાદ દર°ક ʎપુન ે

વારાફરતી એક એક કાડ½ 

આપɂુ,ંતેમા ંલખɀેુ ંકામ કોȵુ ંછે 

તે ʎપુમા ંચચા½ કર� લીડર Ďારા 

રȩુ કરવા કહ°ɂુ,ંસાચો જવાબ 

૧૦ માƈસ½ અન ેખોટો જવાબ -૫ 

(માઈƛસ)દર°ક કાડ½ના જવાબ 

બોડ½ ઉપર લખલે/લગાવેલ 

�ચ́ નીચે (̆Ⱥખુ,સƟયો,તાɀકુા 

િવિવધ કલમો 

અને કાયદાક�ય 

જોગવાઈ Ⱥજુબ 

તાɀકુાના 

અિધકાર� અને 

પદાિધકાર�ઓ 

પોતાની ȹિૂમકા 

સમજશે. 

તાɀકુા 
પચંાયત

ની 
કામગીર� 

િશëણ

આરોƊય 

વહ�વટ 



-૭૦,૭૧,૭૨ 

,૧૨૭,૧૨૮ 

Ⱥજુબ 

સƟયોની, 

કલમ-

૧૩૬,૧૩૭ 

Ⱥજુબ તાɀકુા 

િવકાસ 

અિધકાર�ની . 

િવકાસ અિધકાર�)કાડ½ 

લગાવવા.બધા કાડ½ ȶરુા થાય 

પછ�  તાલીમકાર Ďારા ȺƉુય 

કોની ȹિૂમકા Ƀુ ંછે ત ે�ચ́ નીચ ે

લગાવેલ કાડ½ના માƚયમથી 

સમĤવશે.એક વાત હમંેશા 

તાલીમકારને ƚયાન રાખવી ક° 

લોકશાહ�મા ં ȧ ૂટંાયેલ 

̆િતિનિધȵુ ંખાસ મહƗવ હોય છે 

અને તે સવҴપર� છે.અિધકાર� 

વહ�વટ� કામ માટ° છે. 

કાયદાક�ય શાસન ƥયવƨથાન ે

ચલાવવા માટ° માગ½દશ½ક તેમજ 

જવાબદાર છે. 

 

૭. તાɀકુા 

પચંાયતની 

બેઠક/સભા 

(કલમ-

૬૩,૬૯,૧૨૨)  

 

૧ કલાક લેકચર તાલીમકાર Ďારા પચંાયતની સામાƛય 

સભાને મૌ�ખક રȩૂઆત કર�ને આ 

Ⱥજુબના ȺƉુય Ⱥદુાઓન ેબોડ½ પર 

લખશે. 

તાɀકુા પચંાયતના ȧ ૂટંાયેલ સƟયોની 

પહ°લી મીટӄગ બોલાવાવની હોય 

છે.પેટા કલમ-૩ Ⱥજુબ િવકાસ 

કિમશનર હોદાની ફાળવણી કરવાની 

છે.અનામત હોદાની વારાફરતી ૧૯૯૪ 

ના  િનયમો Ⱥજુબ ફાળવવાની 

રહ°શે.િનયિમત ર�તે પચંાયતની 

સામાƛય સભાઓ બોલાવવા માટ° આ 

Ⱥજુબના િનયમો છે. 

 દર ૩ માસે ભરવાની રહ°શે. 

 એક ȱિૃતયાસં/́ીĤ 

ભાગના સƟયો જો લે�ખકમા ં

̆Ⱥખુન ેમાગંણી કર° તો 

̆Ⱥખુે ફરĥયાત મીટӄગ 

બોલાવવી પડશે. 

પચંાયતની 

સામાƛય સભા 

અને તેની 

̆�˲યાથી 

તાɀકુાના 

પદાિધકાર�ઓ 

પ�ર�ચત થશે. 



 તમામ સƟયોએ હાજર� 

આપવાની હોય 

છે.લાગલગાટ ૩માસ Ʌધુી 

જો સƟય ગેરહાજર રહ° તો 

તેમȵુ ંસƟય પદ Ȥમુાવી 

બેશસ.ે 

 સભામા ંગેરહાજર રહ°વા ક° 

બહાર ગામ જવા માટ° 

મȩુંર� માગંે તો ૪ માસ 

Ʌધુી પચંાયત મȩુંર� આપી 

શક°. 

 પચંાયતના સƟયો ઠરાવોની 

નકલ ફ� આƜયા િવના 

મેળવી શકશે. 

 િવવધ સિમિતઓની સભા 

બોલાવવા માટ° આયોજન 

કરɂુ.ંવષ½ દરિમયાન 

કરવાની સભાની તાર�ખો 

અગાઉથી નï� કરવી.  

 ̆Ⱥખુે મં́ ીની મદદથી 

સભાની કામગીર� Ƀુ ંકરવી 

તે નï� કરશે. 

 પચંાયતની કોઇપણ બાબત ે

ઠરાવ કર�ને િનણ½ય લેવાનો 

છે. 

 એજƛડા/નોટ�શ Ĥહ°ર-

̆િસć થયા પછ� તેને રદ 

કર� શકાશે ન�હ. 

 બɆમુતીએ પસાર કર°ળો 

ઠરાવ એ પચંાયતનો 

િનય½ણ ગણાય તવેા 

િનણ½યને આધાર° કર°લો 

Ɇકુમ યોƊય ક° ગેરકાયદ°સર 

જણાય તો  કલમ-૨૫૯ 



હ°ઠળ Ʌધુારવા ક° રદ કરવા 

રાԌય સરકારન ેઅિધકાર 

છે. 

 

૮. તાɀકુા 

પચંાયતની 

િવિવધ 

સિમિતઓ,રચ

ના,સĂા અને 

કાયҴ.(કલમ-

૭૬,૧૨૩) 

૧ કલાક પોƨટર પોƨટરની મદદથી પોƨટરને 

દ�વાલ/બોડ½ ઉપર લગાવɂુ ંક°  

પેન/ચોકથી દોર�ને છેƣલે બેઠ°લા 

સહભાગી સરળતાથી જોઈ શક° તેȵ ુ ં

ƚયાન રાખɂુ.ંપચંાયતના િનયમ Ⱥજુબ 

એક એક સિમિતની 

રચના,હ°ȱ,ુકાય½,Ⱥદુત,કોણ સƟય હોય 

તે બાબતોથી વાક°ફ કર�ને તેȵ ુ ંમહƗવ 

સમĤવɂુ.ંતેના અƛય કોઈ જƊયાના 

સકારાƗમક/સ�˲ય સિમિતના અȵભુવ 

કોઈ સͰભાગીનો હોય તે રȩુ કરવા 

જણાવɂુ.ંȐથી અƛય સહભાગીઓને 

̆ેરણા મળે.દા.ત. 

 

કાયમી ન હોય 

તેવી જĮરત 

Ⱥજુબની 

સિમિતની ȶવૂ½ 

મȩુંર�થી સિમિત 

રચી શકાય તે 

Ӕગે મા�હતી 

મેળવશે. 

૯. વાિષ�ક 

Ӕદાજપ́  

પ́,કલમ૧૩૮

,Ʌધુાર°લ,Ӕદા

જ૧૩૯,૧૪૦, 

૧૪૧  

 

૧ કલાક ʎપુ ચચા½ 

 

દર°ક તાɀકુા પચંાયતને દર°ક 

નાણાક�ય વષ½ȵુ ંએટલ ેએિ̆લ થી 

માચ½ ૩૧ તાર�ખ Ʌધુીȵુ ંઆવક અને 

Ĥવકનો Ӕદાજ માડંવાનો છે.આ 

Ӕદાજના દƨતાવેજને ‘’Ӕદાજપ́’’ 

કહ°વામા ંઆવે છે.Ȑન ેӔ˴ĥેમા ં

આપન ે‘’બȐટ’’ કહ�એ છ�એ.તેની સૌ 

પહ°લા ƨપƧટતા તાલીમકાર Ďારા 

કર�ને ʎપુમા ંપચંાયતની આવકના 

સાધનો/Ęોત Ƀુ ંછે તે ȶછૂɂુ.ંતમામની 

સહભાગીતા આવે તે માટ° દર°ક જણ  

એક એક આવકȵુ ંસાધન કહ° તેવી 

બȐટ બનાવɂુ ં

ફરĥયાત છે.તનેી 

તક°દાર� રાખવાની 

સભાનતા 

આƍવશે. 

િવિવધ 
સિમિતઓ 

કલમ-૭૬,૧૨૩

ƨવƍછતા 
અ�ભયાન 

િશëણ

બાધંકામ 
સામા�જક 
ƛયાય 

કારોબાર� 



Ʌચુના આપવી.Ȑ  આવકના સાધન 

સહભાગીઓ જણાવે તનેે બોડ½ની વƍચે 

લાઈન દોર� બ ેભાગ બનાવવા 

૧.આવક.અને ૨.Ĥવક . 

 
૧૦

. 

આયોજન  ૧ કલાક  ʎપુ ચચા½ 

અને 

આયોજન  

તમામ સͰભાગીઓની સƉંયા Ⱥજુબ 

૪/૫ ƥય�ƈતઓȵુ ંʎપુ 

બનાવવા,તેમના મત િવƨતારમા ંȺƉુય 

સમƨયા.̆ĕો Ƀુ ંછે તનેી ʎપુમા ંચચા½ 

કરશે,ȺƉુય સમƨયાની યાદ� દર°ક ʎપુ 

તૈયાર કરશે,ʎપુ વતી કોઈ એક જણ 

Ȑ ʎપુ નï� કર° તે તનેી રȩૂઆત 

કરશે.આમ દર°ક ʎપુની રȩૂઆત બાદ 

આવલે સમƨયાને તાɀકુાના બȐટમા ં

કઈ ર�તે અȵĮુપ થશે તેની ચચા½ 

તાɀકુા િવકાસ અિધકાર� સાથે મીટӄગ 

કર� આયોજન કરશે. 

તાɀકુાના 

િવƨતારોની/˴ામ 

પચંાયતોની ȺƉુય 

સમƨયા/જĮરત 

Ⱥજુબ આયોજન 

થશે.નાણાની 

ફાળવણી યોƊય 

ર�તે થવાથી 

પારદશ½કતા 

આવશ.ે 

૧૧

. 

સͰભાગીઓના 

મતંƥયો  

૨૫  

િમનીટ  

કટ કાડ½,પેન  દર°ક સહભાગી તાલીમ Ӕગ ેપોતાને 

કઈ બાબત સૌથી અસરકારક લાગી? 

આવી તાલીમોમા ંક°વા િવષય/Ⱥદુાઓ 

આવર� લેવા જોઈએ?ત ેજણાવશે. 

તાલીમ Ȥણુવતા 

અને જĮરત 

Ⱥજુબની છે ક° ન�હ 

તે તાલીમકાર 

તર�ક° ફ�ડબેક 

મળશે. 

૧૨  અભાર  ૧૦ 

િમનીટ  

મૌ�ખક ર�તે. આયોજક Ďારા તાલીમ 

ƥયવƨથા,જƊયા,ભાગ લેનાર,હાજર 

અિધકાર�,તાલીમ આપનાર સૌનો 

શા�ƞદક અભાર  

સબંધંોȵુ ં

િશƧટાચારથી 

Ĥળવણી થશ.ે 

 

 

આવક 

જમીન મહ°Ʌલુી 
˴ાƛટ 

એટ�વીટ� ˴ાƛટ 

Ĥવક 

કમ½ચાર� પગાર 
ખચ½ 

˴ામ પચંાયતોને 
આપવાની. 


